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Ai docenti 
Ai genitori  

Agli studenti 
Al personale ATA 

Al D.S.G.A. 
All‟Ufficio di vicepresidenza 

Ai Referenti Covid-19 
All‟ RSPP 

 
 

Oggetto: Gestione ritardi ed assenze alunni/e – Uscite anticipate- a.s. 2021-22. 
 
Modalità di riammissione degli alunni a seguito di assenza dalle attività didattiche.  
 
 La presente comunicazione regola le procedure che devono essere osservate da tutti i 
soggetti interessati. 
 
Gestione ritardi ed assenze alunni/e – Uscite anticipate- a.s. 2021-22. 

GENITORI: I genitori hanno l‟obbligo di giustificare tempestivamente, on line tramite la 
piattaforma ARGO, le assenze, i ritardi e le uscite anticipate dei propri figli, senza obbligo 
di “presenza” in Istituto. All‟approssimarsi del numero di 10 assenze o permessi (ritardi e 
uscite anticipate) i genitori saranno contattati dai coordinatori di classe tramite mail su 
Argo e/o telefonicamente dagli uffici di segreteria per essere sollecitati ad un maggior 
controllo.  
La 10 assenza - come anche il 10˚ permesso (ritardi e uscite anticipate) - dovranno essere 
giustificati OBBLIGATORIAMENTE  in Vicepresidenza con la presenza del genitore e 
dell‟alunno interessato. In caso contrario l‟alunno/a non sarà ammesso in classe e, se 
minorenne, sarà trattenuto in istituto sino al termine delle attività didattiche giornaliere 
previste per la sua classe o sino all‟arrivo di un genitore o esercente la patria potestà. 
Le uscite anticipate degli alunni minorenni, saranno concesse solo in presenza dei genitori 
o di delegato/i autorizzati che dovranno compilare apposito modulo negli uffici della 
Vicepresidenza. 
 
ALUNNI: Gli alunni/e che arrivano in ritardo sino alle ore 8:05 entrano direttamente in 
classe e il docente della 1°ma ora segnerà sul registro elettronico il ritardo (ingresso in 1   
ora, ore....). Oltre tale orario, gli alunni/e dovranno recarsi in vicepresidenza che rilascerà 
l‟autorizzazione (tramite tagliando permesso) per l‟ingresso alla 2  ^ ora (che sarà 
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giustificata tempestivamente su Argo famiglia on line dai genitori). Gli alunni/e hanno 

l’obbligo di chiamare la famiglia per far provvedere alla giustificazione  e sosteranno in 
uno spazio individuato vicino gli uffici di vicepresidenza dove svolgeranno delle attività, 
ove possibile, in presenza di un docente con ore a disposizione.  
Appare infine superfluo ricordare ai Docenti  il dovere di presenza in aula alle ore 7,55 
connesso agli obblighi professionali e di vigilanza, oltre che di gestione di un delicato 
momento di avvio delle attività didattiche. 
 
DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE E DOCENTI DELLE 1°me e 2°de ore: 
I Docenti della 1   ora hanno l‟obbligo di verificare, ogni mattina, se l‟assenza e/o i 
permessi  sono stati giustificati e in caso contrario non devono ammettere gli alunni, che 
devono essere accompagnati dal collaboratore del piano in vicepresidenza. 
  Sarà cura dei docenti delle 1°me e 2°de ore registrare scrupolosamente su ARGO 
l‟ingresso in ritardo. 
 
Uscite anticipate o ingressi posticipati temporanei o permanenti 
Le richieste di uscita anticipata o ingresso posticipato dovranno essere debitamente 
motivate, documentate e autorizzate. Non si accettano richieste di uscita anticipata non 
documentate o autocertificate. La richiesta dovrà essere autorizzata dal Dirigente 
Scolastico o da un suo delegato e inviata al coordinatore di classe che informerà il 
consiglio di classe. 
 
MODALITÀ DI RIAMMISSIONE DEGLI ALUNNI A SEGUITO DI ASSENZA DALLE 
ATTIVITÀ DIDATTICHE 
 
Si fa cenno ( per quel che riguarda il Sars-CoV-2) della normativa vigente: 
- Circolare IIS n. 17167 del 21 agosto 2020 recante „Indicazioni operative per la gestione di 
casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell‟infanzia‟, 
successivamente approvate dalla Conferenza Unificata, nella seduta del 28 agosto 2020, 
richiamate ed integralmente allegate dall‟art. 1, comma 4, lett. a) del DPCM del 7 
settembre 2020; 
- Nota prot. 30847 del Ministero della Salute del 24 settembre 2020; 
- Nota prot. 33108/2020 dell‟Assessorato alla Salute Regione Sicilia del 24 settembre 2020; 
Si comunica infine  che ai fini della riammissione alla frequenza delle attività 
didattiche, per i genitori degli alunni che si assentano da scuola, è obbligatorio 
rispettare le seguenti indicazioni: 
 
 -Assenze a vario titolo (motivi di famiglia- varie)  
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 I genitori giustificheranno l‟assenza su ARGO. 
In questo caso, l‟alunno potrà essere riammesso senza presentare certificato medico, a 
meno che la destinazione del viaggio non comprenda località per le quali sono previste 
per legge vaccinazioni o, comunque, precauzioni particolari. 
(Tali assenze, come i ritardi e le uscite anticipate saranno conteggiate ai fini del calcolo dei 
giorni utili alla scrutinabilità dell‟alunno (art. 7 DPR 122/09). 
In caso di assenze che potranno essere derogate in base alla C.M. n. 20 prot.1483 del 4 
Marzo 2011 a cui sono aggiunte le indicazioni del Collegio dei Docenti - partecipazione a 
campionati sportivi oltre il livello provinciale e viaggi con emissione di biglietti per gli 
studenti stranieri -  la documentazione idonea dovrà essere prodotta prima dell‟assenza 
allo scopo di non incidere sul numero delle assenze).  
In casi particolari la documentazione  attestante la motivazione dell’assenza dovrà essere 

inviata entro 48 ore dal rientro ai seguenti indirizzi:  
meis03300g@istruzione.it 
dirigente@itctspugliatti.it 
didatticatao@iisspugliatti.edu.it per la sede di Taormina  
didatticafur@iisspugliatti.edu.it per la sede di Furci Siculo. 
Sarà cura degli uffici di segreteria inviare il certificato al coordinatore di classe. 
 
-Assenza per malattia: 
 
Per le assenze, dovute a malattia, superiori a 10 giorni è obbligatorio il certificato medico 
per il rientro. Le giustificazioni dovranno essere registrate dai genitori su ARGO. 
La presentazione dei certificati medici per assenza per malattia non riconducibile a casi 
Covid, dovrà essere effettuata tramite mail entro 48 ore dal rientro in classe (si fa 
eccezione per i Comuni dove il medico di base/di famiglia o il pediatra prestano il loro 
servizio una volta a settimana o a giorni alterni), dovranno essere inviati ai seguenti 
indirizzi:  
meis03300g@istruzione.it 
didatticatao@iisspugliatti.edu.it per la sede di Taormina e 
didatticafur@iisspugliatti.edu.it per la sede di Furci Siculo. 
Sarà cura degli uffici di segreteria inviare il certificato al coordinatore di classe. 
 
 
- Assenza per isolamento domiciliare fiduciario:  
 

mailto:meis03300g@istruzione.it
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la riammissione a scuola è subordinata all‟invio per mail entro il giorno del rientro, della 
documentazione dalla quale risulti che sono state seguite tutte le procedure disposte 
dall‟Autorità sanitaria competente per l‟uscita dall‟isolamento (Certificazione di fine 
quarantena). Non è sufficiente né richiesta la presentazione dell‟esito del tampone.  
 
- Assenza per positività al SARS-CoV-2:  
 
entro il giorno del rientro, dovrà essere prodotto il certificato medico di “avvenuta 
negativizzazione” del tampone secondo le modalità previste dall‟Autorità sanitaria e 
rilasciato dal dipartimento di Prevenzione Territoriale di competenza; tale certificazione 
va inviata via e-mail. 
- La giustificazione dovrà essere registrata dai genitori su ARGO. 
 
- La consegna dei certificati medici, tramite mail, sono condizione tassativa e 
indispensabile per la riammissione dell’alunno. Non potranno essere riammessi alunni 
privi di tale documentazione che dovrà essere inviata a:  
meis03300g@istruzione.it 
didatticatao@iisspugliatti.edu.it per la sede di Taormina e 
didatticafur@iisspugliatti.edu.it per la sede di Furci Siculo. 
Sarà cura degli uffici di segreteria inviare il certificato al coordinatore di classe. 
 
L’autorizzazione al rientro in classe sarà comunicata dai referenti Covid-19 (proff.: 
Brigandì, Fiasco, Cacciola e Cannizzaro) al docente della prima ora, tramite i 
collaboratori scolastici del piano, che registrerà su Argo la motivazione della 
giustificazione. 
-Se il giorno prima del rientro a scuola ricade in una giornata festiva o in caso di scuola 
chiusa, i genitori avviseranno i referenti Covid-19 tramite telefonata prima dell’inizio 
delle lezioni (ore 7,55) dell’invio della documentazione richiesta. 
 

Il Dirigente Scolastico  

Prof. Luigi Napoli 
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